INSTRUCTIVO PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
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CALIFICADORAS CODIGO
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CURSO HOMOLOGADO DE INDUCCION BASICA EN FAENAS
MINERAS D.99/2014, MINISTERIO DE MINERIA - SERNAGEOMIN

Este instructivo se refiere al procedimiento que deben seguir las Entidades Calificadoras,
interesadas en impartir el Cursos Homologado de Inducciéon Basica en Faenas Mineras a que se
refiere el Reglamento para la Homologacion de Cursos de Induccién Basica en Faenas Mineras,
aprobado por Decreto Supremo N° 99, de 2014, del Ministerio de Mineria, en adelante el
Reglamento.

El Reglamento tiene por objeto establecer el procedimiento para la homologacion de cursos de
induccion bésica de capacitacion en seguridad y salud ocupacional para trabajadores
independientes o dependientes de una empresa minera, de un contratista, subcontratista, o de una
empresa proveedora de bienes y servicios para la mineria.

Las Entidades Calificadoras que podran impartir este curso, son las que indica el art. 8 del
reglamento:

a) Empresas mineras inscritas en el “Listado de Entidades Calificadoras”.

b) Otras entidades autorizadas por el Servicio, que se encuentren inscritas en el “Listado de
Entidades Calificadoras”.

¢) El Centro de Capacitacion del Servicio.

d) Organismos administradores de la Ley 16.744 ( sobre normas de accidentes del trabajo y
enfermedades profesionales) inscritas en el listado de “Entidades Calificadoras”

Las Entidades Calificadoras interesadas en impartir este curso deberan inscribirse en el Listado
de Entidades Calificadoras que lleva el SERNAGEOMIN, en conformidad con lo dispuesto en el art.
14 del reglamento.

Estas Entidades deberan cumplir, ademas, con los requisitos comunes para operar como Entidad
Calificadora y con los requisitos especificos para cada tipo de entidad, sefialados en los art(s) 9 y
10 del Reglamento.

Una vez realizado el curso, la Entidad Calificadora emitira un “Informe de Calificacién”, que sera
entregado al postulante y remitido a SERNAGEOMIN para su aprobacion, en cuyo caso éste
Gltimo emitira el Certificado de Aprobacion respectivo.

El Certificado de Aprobacion tendra una vigencia de 4 afios y sera el documento Unico y exclusivo
que acreditara que el postulante ha cursado satisfactoriamente el Curso Homologado de Induccién
Basica, quedando sus titulares habilitados para ingresar a cualquier Faena Minera, sin necesidad
de efectuar un nuevo curso, siempre que: a) se trate de faenas de 25 o mas trabajadores (directos
o indirectos); y, b) que la respectiva Empresa Minera se encuentre incluida en el Listado de
Empresas Mineras, respecto de esa Faena determinada (art. N° 22 del Reglamento).

l.- PRINCIPALES DEFINICIONES CONTENIDAS EN EL ART. 3 ° DEL REGLAMENTO

e Entidades Calificadoras: Personas juridicas reconocidas por el Servicio para impartir el
Curso Homologado de Induccion Basica en conformidad a las normas de este Reglamento,
incluido el Centro de Capacitacién del Servicio.

e Curso Homologado de Inducciéon Basica: Capacitacion destinada a asegurar que toda
persona que por razon de trabajo ingrese y permanezca en una Faena Minera sea capaz de
conocer y reconocer peligros, agentes y condiciones presentes en cualquier Faena Minera que
directa o indirectamente puedan causar accidentes, enfermedades profesionales o dafios en
las personas o cosas, de manera que adopte las medidas o acciones conducentes a evaluar,
reducir y controlar los riesgos.

e Certificado de Aprobaciéon o Certificado SERNAGEOMIN: Documento en que consta el
reconocimiento formal del Servicio, y que acredita que un trabajador ha cursado
satisfactoriamente el Curso Homologado de Induccién Bésica.

e Comision Asesora: Entidad compuesta en la forma y bajo las condiciones que determina el
Reglamento, cuya funcién serd la de informar y proponer, de manera no vinculante, al Director
Nacional, los contenidos del Curso Homologado de Induccion Béasica.

e Listado de Entidades Calificadoras: Libro que lleva el Servicio donde se inscriben las
Entidades Calificadoras reconocidas para impartir el Curso Homologado de Induccién Basica.




INSTRUCTIVO PROCEDIMIENTO DE INCRIPCION
EN EL LISTADO DE ENTIDADES

CALIFICADORAS CODIGO

IT-SEGMIN-012

CURSO HOMOLOGADO DE INDUCCION BASICA EN FAENAS
MINERAS D.99/2014, MINISTERIO DE MINERIA - SERNAGEOMIN

e Postulante: Todo trabajador independiente o dependiente de una empresa minera, de un
contratista, subcontratista 0 de una empresa proveedora de bienes y servicios para la mineria,
que realice el Curso Homologado de Induccién Basico para ingresar a las Faenas Mineras.

o Certificado de aprobacién o CERTIFICADO SERNAGEOMIN: Documento en que consta el
reconocimiento formal del Servicio, y que acredita que un trabajador ha cursado
satisfactoriamente el Curso Homologado de Induccién Basica.

Il.- SOBRE LOS CONTENIDOS Y DISENO DEL CURSO HOMOLOGADO DE
INDUCCION BASICA EN FAENAS MINERAS.

e Los contenidos del Curso Homologado de Induccidon Basica en Faenas Mineras son
propuestos y revisados por una comision de expertos, denominada Comisién Asesora y fijados
por el Director Nacional de SERNAGEOMIN.

e Esta Comisién Asesora, estara conformada por siete miembros o consejeros, nombrados por
el Director Nacional de SERNAGEOMIN, quienes permaneceran en sus cargos cuatro afos,
prorrogables por una sola vez.

e Los contenidos del Curso, seran fijados por resolucién del Director Nacional de
SERNAGEOMIN, sin perjuicio de lo cual el curso debera contemplar, a lo menos, los
contenidos que indica expresamente el art. 4 del Reglamento.

e EIl disefio del Curso Homologado de Induccién Bésica, sera preparado por la Entidad
Calificadora, en los términos y bajo las condiciones que expresamente indica el Reglamento,
debera ser desarrollado por Expertos en Prevencion de Riesgos, debiendo, en todo caso,
ajustarse a los contenidos del curso aprobado por el Director Nacional de SERNAGEOMIN.

e Ademas de los contenidos, el Curso debera cumplir con los requisitos minimos establecidos en
el Reglamento respecto de: metodologia, caracter presencial, asistencia, evaluacién, requisitos
de aprobacién, duracion, financiamiento, y demas que se sefialan en el Reglamento,
especialmente en su Capitulo II.

e Las Entidades Calificadoras podran ser suspendidas del Listado, hasta por un afio, mediante
resolucion fundada del Director Nacional de SERNAGEOMIN en los casos que indica el art. 15
del Reglamento.

lll.- PROCEDIMIENTO PARA INSCRIBIRSE EN LISTADO DE ENTIDADES
CALIFICADORAS

e Descargar e imprimir el Formulario Solicitud de Inscripcidon, a disposicion de los
interesados en la pagina web de SERNAGEOMIN y completar con letra clara.

e Adjuntar la documentaciéon de respaldo, que se indica en el formulario-solicitud y que
corresponde a los antecedentes sefialados en el art. 14 del Reglamento, en relacién a los
art(s) 9y 10 del mismo texto legal, segun el siguiente detalle.

Documentacion que debe acompafiarse a la solicitud. Art. 14 del Reglamento. Aplica a todas las Entidades
(vigencia no puede ser superior a 6 meses).

Art. 14 del Reglamento

Indica los antecedentes que deben
presentar Las Entidades Calificadoras
para solicitar su inclusion en el Listado

Rut

a) Antecedentes legales de la Entidad "Aniecedentes legales de constitucién que correspondan,
Calificadora segun las solemnidades exigidas por la ley, a cada tipo
de Entidad Calificadora.

b) Certificado del Registro del Servicio Certificado de Inscripcion del Registro Nacional de
Nacional de Capacitacién y Empleo Organismos Técnicos de Capacitacion del Servicio

cuando aplique (Entidades del art. 8 Nacional de Capacitacién y Empleo (cuando aplique).

letra b) Certificado de Vigencia ( cuando aplique)
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¢) Némina de los instructores que

impartiran el Curso Homologado, con

sus antecedentes académicos y
profesionales

Documento en que conste la nomina de instructores,
debidamente firmado por el representante legal de la
Entidad.

IT-SEGMIN-012

Curriculum Vitae de cada uno de los profesionales que se
indiquen en la ndbmina, debidamente firmados.

d)Contenidos y Programas de los
Cursos Homologados de Induccion
Bésica actualizados

Documento firmado por el representante legal de la
Entidad, en que se hagan constar los contenidos y
programas del curso, en los términos y bajo las
condiciones indicados en el Reglamento, ajustandose a
los contenidos definidos por el Director Nacional.

e)Antecedentes que acrediten el
cumplimiento de los requisitos
establecidos en el art. 9 y 10 de este
Reglamento, segun Corresponda

Los antecedentes que se indican en los cuadros

siguientes, para cada tipo de Entidad.

Documentacién que debe acompafiarse a
(vigencia no superior a 6 meses)

la solicitud. Art. 14 del Reglamento. Aplica a todas las Entidades

Art. 9 del Reglamento

Requisitos Comunes

a).- Experiencia minima de 5
afios en actividades de
capacitacion en seguridad minera

Documento firmado por el representante legal de la Entidad,
en el que se certifique la experiencia minima exigida, indicando
cursos impartidos, contenidos, nimero de horas, nimero de
alumnos, debiendo adjuntar los antecedentes de respaldo que
le sirven de fundamento.

b).- Estar constituida como
Persona Juridica

Copia legalizada de los estatutos que regulen la persona
juridica.

Certificado de Inscripcion en el Registro Correspondiente

Certificado de Vigencia

c).- Contar con instalaciones,
infraestructura y/o sistemas para
realizar de forma correcta el
programa de induccion.

Documento firmado por el representante legal de la Entidad,
en el que se certifiquen las instalaciones, infraestructura, vy
sistemas con que cuenta la Entidad, para realizar el programa
de induccion.

Documentacion que debe acompafarse,
Entidades que indica (vigencia no superior a

por remision del art. 14 letra e) del Reglamento. Aplica sélo a las
6 meses)

Art. 10, letra a) del Reglamento

Requisitos especificos, para otras
entidades autorizadas.

i.- Estar inscritas y cumplir con los
requisitos establecidos en el
Registro Nacional de Organismos
Técnicos de capacitacion del
Servicio Nacional de Capacitacion
y empleo.

Certificado de Inscripcion del Registro Nacional de
Organismos Técnicos de Capacitacion del Servicio Nacional
de Capacitacion y Empleo

Certificado de Vigencia.
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ii.- No tener entre sus socios o bajo
dependencia, funcionarios publicos
afectos a las incompatibilidades
establecidas en la Ley N° 18.575

Declaraciéon Jurada.

Documentaciéon que debe acompafarse,

por remision del art. 14 letra e) del Reglamento. Aplica solo a las

Entidades que indica (vigencia no superior a 6 meses)

Art. 10, letra b) del Reglamento.
Requisitos especificos,

Para Organismos Administradores
de la Ley 16.744 (Que establece
normas sobre accidentes de trabajo
y enfermedades profesionales)

Acreditar el cumplimiento de los
requisitos que, en cada caso, la
Ley 16.744 establece.

Acompanar los Certificados, Resoluciones o Decretos, que en
cada caso corresponda, segun el tipo de Entidad.

IV.-INSCRIPCION EN EL LISTADO DE ENTIDADES CALIFICADORAS Y SU

COMUNICACION:

Recepcionados los antecedentes, el Servicio tiene un plazo de 30 dias para pronunciarse
y proceder a la inscripcién solicitada, salvo que se formulen observaciones, lo que se
comunicara por escrito al solicitante, otorgandole un plazo prudente para subsanarlas.

La Incorporacioén al Listado, serd ordenada mediante resolucion del Director Nacional de
este Servicio, remitiendo copia al solicitante.

Cualquier modificaciéon que altere lo informado mediante el formulario, debera ser
informada, por escrito, al Director Nacional de SERNAGEOMIN.

V.- PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION Y SUS ANTECEDENTES

Las Entidades Calificadoras interesadas, deben solicitar su inscripcién, una vez definidos
los contenidos del Curso mediante Resolucién del Director Nacional, de lo cual se dara
oportuna publicidad en la pagina web del Servicio.

Para su correcta distribucion, la solicitud y antecedentes, deben ser ingresados al Servicio,
a través de las oficinas de partes de las Direcciones Regionales o de la Direccion
Nacional.

Presentarse, en sobre cerrado, con la siguiente indicacion:

De ( Razoén social de la Entidad)
Para Jefe Departamento de Fiscalizaciéon y Seguridad Minera
Materia Solicitud de inscripcion en Listado de Entidades Calificadoras




